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Директор школы 
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Г.Г. Мингазова 

Введено в действие приказом  
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оформляет документ в соответствии с требованиями по делопроизводству, утвержденными в 

образовательном учреждении. 

При получении электронного сообщения оператор: 

-передает документ на рассмотрение администрации школы или в случае именного сообщения - 

непосредственно адресату; 

-в случае невозможности прочтения электронного сообщения уведомляет об этом отправителя. 

При оформлении электронного сообщения обязательны к заполнению следующие поля: 

-адрес получателя; 

-тема электронного сообщения; 

-текст электронного сообщения (при необходимости, могут быть вложены файлы). 

 


